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1. АННОТАЦИЯ 

Рабочая программа профессионального модуля является частью программы подго-

товки специалистов среднего звена по специальности среднего профессионального обра-

зования 27.02.07 Управление качеством продукции, процессов и услуг (по отраслям). 

Содержание профессионального модуля включает: 

изучение разделов междисциплинарного курса МДК 02.01 Порядок работы с технической 

документацией: 

подготовка технических документов и соответствующих образцов продукции для предо-

ставления в испытательные лаборатории для проведения процедуры подтверждения соот-

ветствия; 

оформление документации на соответствие продукции (услуг) в соответствии с установ-

ленными правилами регламентов, норм, правил, технических условий; 

проведение учета и оформление отчетности о деятельности организации по подтвержде-

нию соответствия продукции (услуг); 

разработка стандартов организации, технических условий на выпускаемую продукцию 

Учебная дисциплина модуля ПМ.02 Подготовка, оформление и учет технической 

документации относится к общепрофессиональным дисциплинам профессионального 

цикла профессиональной подготовки ППССЗ и реализуется в 5 семестре. 

Текущий контроль проводится в форме тестирования, экспертного наблюдения за 

выполнением лабораторных и практических работ, оценки процесса и результатов выпол-

нения видов работ на практике.   

Форма промежуточной аттестации – дифференцированный зачет, экзамен, экзамен 

(квалификационный). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

2.1. Место профессионального модуля в структуре программы подготовки специали-

стов среднего звена. 

Профессиональный модуль ПМ.02 Подготовка, оформление и учет технической докумен-

тации относится к профессиональному учебному циклу профессиональной подготовки 

специалистов среднего звена по специальности среднего профессионального образования 

27.02.07 Управление качеством продукции, процессов и услуг (по отраслям). 

2.2. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля  

В результате освоения профессионального модуля ПМ.02 Подготовка, оформление и учет 

технической документации обучающийся должен обладать предусмотренными ФГОС 

СПО по специальности 27.02.07 Управление качеством продукции, процессов и услуг (по 

отраслям) умениями, знаниями, которые формируют следующие профессиональные 

компетенции: 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 2 Подготовка, оформление и учет технической документации 

ПК 2.1. Подготавливать технические документы (заключения) о соответствии качества 

поступающих в организацию сырья, материалов, полуфабрикатов, комплек-

тующих изделий техническим регламентам, стандартам и техническим усло-

виям; 

ПК 2.2. Подготавливать технические документы и соответствующие образцы продук-

ции для предоставления в испытательные лаборатории для проведения проце-

дуры сертификации; 

ПК 2.3. Оформлять документацию на подтверждение соответствия продукции (работ, 

услуг) в соответствие с установленными требованиями; 

ПК 2.4. Разрабатывать стандарты организации, технические условия для их учета при 

производстве, хранении, транспортировке и при утилизации продукции. 

 

Освоение профессионального модуля направлено на развитие общих компетенций: 

 
 
Результаты обучения (знания, умения, практический опыт) 
В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен: 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности приме-

нительно к различным контекстам 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации ин-

формации, и информационные технологии для выполнения задач професси-

ональной деятельности 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и куль-

турного контекста 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осо-

знанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в 

том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных от-

ношений, применять стандарты антикоррупционного поведения 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, при-

менять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, 

эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и ино-

странном языках 



 

 

Иметь практический 

опыт 

- подготовки технических документов (заключений) о 

соответствии качества поступающих в организацию сырья, 

материалов, полуфабрикатов, комплектующих изделий тех-

ническим регламентам, стандартам и техническим условиям; 

- подготовки технической документации и образцов 

продукции для проведения процедуры сертификации; 

- оформления документации на соответствие продукции 

(услуг) отрасли в соответствии с установленными правилами 

регламентов, норм, правил, технических условий; 

- разработки стандартов организации, технических усло-

вий на выпускаемую продукцию; 

Уметь  - составлять техническую документацию для обеспече-

ния требований к качеству продукции (работам, услугам); 

- оформлять техническую документацию в соответствии 

с требованиями нормативно-технической документации; 

- создавать электронные таблицы, выполнять вычисле-

ния и обработку данных контроля характеристик продукции; 

- использовать специализированные компьютерные про-

граммы для расчета параметров распределений, оценки оши-

бок контроля выбирать схему сертификации/ декларирования 

в соответствии с особенностями продукции и производства; 

- подготавливать образцы продукции или готовые тесты 

продукции для центра стандартизации и сертификации; 

- формировать пакет документов, необходимых для сер-

тификации продукции (услуг)в соответствии с выбранной 

схемой сертификации и требованиями центра стандартизации 

и сертификации; 

- оформлять отчеты о стандартизации и сертификации 

продукции предприятия; 

- выбирать орган сертификации и испытательную лабо-

раторию для проведения процедуры сертификации; 

- оформлять производственно-техническую документа-

цию в соответствии с действующими требованиями; 

- определять соответствие характеристик продук-

ции/услуг требованиям нормативных документов; 

- выбирать и назначать корректирующие меры по итогам 

процедуры подтверждения соответствия; 

- разрабатывать технические условия на выпускаемую 

продукцию; 

- выбирать требуемые положения из отраслевых, нацио-

нальных и международных стандартов для разработки стан-

дарта организации;  

- разрабатывать стандарты организации с учетом суще-

ствующих требований к их содержанию и оформлению; 

- пользоваться Единой системой конструкторской доку-

ментации (ЕСКД), ГОСТами, технической документацией и 

справочной литературой; 

- оформлять технологическую и другую техническую 

документацию в соответствии с требованиями ГОСТ; 

Знать  - законодательство Российской Федерации и междуна-

родное законодательство в сфере технического регулирова-

ния, стандартизации и обеспечения единства измерений 



 

- национальные, межгосударственные, международные 

стандарты и нормативные правовые акты по управлению ка-

чеством (менеджменту качества) продукции (работ, услуг) 

- международные технические регламенты в сфере тех-

нического регулирования, стандартизации и управления каче-

ством (менеджмента качества) продукции (работ, услуг) 

- современный отечественный и зарубежный опыт в об-

ласти управления качеством (менеджмента качества) продук-

ции (работ, услуг) 

- технические требования, предъявляемые к продукции 

(работам, услугам)основные понятия и положения метроло-

гии, стандартизации, сертификации и подтверждения соответ-

ствия; 

- виды и формы подтверждения соответствия;  

- технические характеристики выпускаемой организаци-

ей продукции (услуг) и технология ее производства (оказа-

ния); 

- требования, предъявляемые нормативными докумен-

тами к отбору образцов для сертификации и стандартным об-

разцам; 

- требования нормативных и методических документов, 

регламентирующие вопросы делопроизводства; 

- порядок разработки, оформления, утверждения и внед-

рения документов по подтверждению соответствия; 

- виды и классификация документов качества, применя-

емых в организации при производстве продукции/работ, ока-

занию услуг; 

- классификация, назначение и содержание нормативной 

документации качества РФ; 

- требования нормативно-правовых и регламентирую-

щих документов на подтверждение соответствия продукции 

(услуг) отрасли; 

- виды и формы подтверждения соответствия; 

- требования к оформлению документации на подтвер-

ждение соответствия; 

- порядок управления несоответствующей продукци-

ей/услугами; 

- виды документов и порядок их заполнения на продук-

цию, несоответствующую установленным правилам требова-

ния законодательства РФ к содержанию, оформлению стан-

дартов, технических условий; 

- порядок разработки, утверждения, изменения, тиражи-

рования, отмены стандартов организаций и технических усло-

вий и поддержанию их актуализации; 

- правила выбора требуемых положений из междуна-

родных, национальных, отраслевых стандартов при разработ-

ке СТО; 

- основные положения разработки и оформления кон-

структорской, технологической и другой нормативной доку-

ментации 
 
 
 
 



 

2.3. Количество часов, отводимое  на освоение профессионального модуля: 
Всего часов – 428 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося–190часов; 
самостоятельной работы обучающегося– 56 часов; 

на практики:       учебную – 36 часов, 
                            производственную – 108 часов. 
 

 



3.2. СТРУКТУРА ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Код 

профессио-

нальных 

компетенций 

Наименование разделов 

профессионального мо-

дуля 

Все-

го 

ча-

сов 

 

Объем времени, отведенный на освоение 

междисциплинарного курса (курсов) 

К
о
н

су
л
ь
та

ц
и

и
 

П
р
о
м

еж
у
то

ч
н

ая
 а

тт
ес

та
ц

и
я
 

Практика  

 

Обязательная аудиторная учебная 

нагрузка обучающегося 

С
ем

и
н

ар
ск

и
е 

за
н

я
ти

я
 

 

Самостоятель

ная работа 

обучающегося 

Учеб-

ная, 

часов 

Производ-

ственная 

(по профи-

лю специ-

альности), 

часов 

 

Всего, 

часов 

в т.ч. 

лаборатор

ные 

работы  

часов 

В т.ч. 

практичес

кие 

занятия, 

часов 

в т.ч., 

кур-

совая 

рабо-

та 

(про-

ект), 

часов 

Всег

о, 

часо

в 

в т.ч., 

курсо-

вая ра-

бота 

(про-

ект), 

часов 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1

1 

12 13 14 

ПК 2.1- ПК 

2.4 

МДК.02.01. Порядок ра-

боты с технической до-

кументацией 

266 190  
86 

 
 6 56  2 18   

ПК 2.1- 

ПК 2.4 

Учебная практика 36          36  

ПК 1.1- 

ПК 1.4 

Производственная прак-

тика, (по профилю спе-

циальности), часов 

108           108 

Экзамен (квалификаци-

онный) 18         18   

Всего: 428 190  98  6 56  2  36 36 108 

 

 

 

 

 

 



3.3. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
Наименование разде-

лов и тем профессио-

нального модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) 

Содержание учебного материала,  

практические занятия, самостоятельная учебная работа обучающихся 
Объем ча-

сов 

1 2 3 

МДК.02. 01 Порядок работы с технической документацией  

 Раздел 1. Подготовка технических документов и соответствующих образцов продукции для предоставления в испытатель-

ные лаборатории для проведения процедуры подтверждения соответствия 
112 

Тема 1.1                 Стан-

дартизация как инстру-

мент технического регу-

лирования 

 

Содержание  

8 

1.Концепция развития национальной системы стандартизации (НСС) Российской Федерации на 

период до 2020 года. Технические регламенты и их назначение.  Нормативные документы  и  их 

отличия от технических регламентов. 

2.Стандарты ГОСТ, ГОСТ Р, ГОСТ Р ИСО, ГОСТ Р ИСО/МЭК; правила по межгосударственной 

стандартизации (ПМГ); 

3. Руководящие документы (РД). Методические указания (МУ).  Правила (ПР). Инструкции (И). 

4.Нормоконтроль документации на сертифицируемую продукцию.  

Тематика практических занятий   

Практическое занятие №1Анализ должностной инструкции специалиста по нормоконтролю. 

Изучение типовых несоответствий в технической документации. 
8 

Тема 1.2.  

Подтверждение соответ-

ствия продукции, про-

цессов, услуг, систем 

управления 

Содержание  

8 

1. Сущность, цели, задачи и правила подтверждения соответствия. 

Правовые основы и нормативная база подтверждения соответствия. 

2.Отечественный и международный опыт в области подтверждения соответствия. 

3. Методическая база подтверждения соответствия. Виды и системы подтверждения соответствия, 

их структура и основные отличия Обязательное подтверждение соответствия. Декларирование 

соответствия. Добровольное подтверждение соответствия. 

4.Порядок организации подтверждения соответствия. Знаки соответствия и обращения на рынке. 

Зарубежные производители. Знаки соответствия и обращения на рынке. Отечественные произво-

дители 

Тематика практических занятий  

Практическое занятие №2  Разработка алгоритма организации подтверждения соответствия. 

Построение схемы . Изучение особенностей  подтверждения соответствия  конкретных видов 

8 

 



 

продукции 

Самостоятельная работа № 1.  Знаки соответствия и обращения на рынке. Зарубежные произво-

дители. Описание (по вариантам). Знаки соответствия и обращения на рынке. Отечественные про-

изводители. Описание (по вариантам). 

6 

Тема 1.3 

Схемы подтверждения 

соответствия 

 

Содержание  

8 

1.Схемы подтверждения соответствия РФ. Схемы подтверждения соответствия ЕС. 

2.Сходство и различие схем ЕС и РФ. 

3. Выбор схемы подтверждения соответствия конкретного вида продукции. 

4.Методика  подтверждения соответствия конкретного вида продукции (по отраслям). 

Тематика практических занятий  

Практическое занятие №3. Определениепорядка подтверждения соответствия конкретного вида 

продукции (по вариантам). Реализация процедуры подтверждения соответствия. 
4 

Тема 1.4 

Оформление документа-

ции по подтверждению 

соответствия 

Содержание  

10 

1. Оформление  дела 

2. Оформление бланков подтверждения соответствия и деклараций 

3.Нормоконтроль  документации на продукцию 

4. Учет технической документации 

Тематика практических  занятий   

Практическая работа  №4. Оформление  дела  (обязательное подтверждение соответствия, доб-

ровольное подтверждение соответствия). 
8 

Практическая работа №5Оформление бланков деклараций на иностранном языке (обязательное 

подтверждение соответствия, добровольное подтверждение соответствия). 
8 

Практическая работа  № 6.Оформление бланков деклараций и сертификатов. (обязательное 

 подтверждение соответствия, добровольное подтверждение соответствия). 
8 

Самостоятельная работа №2.  Нормоконтроль  документации на продукцию 4 

6 Самостоятельная работа № 3.  Составление алгоритма учета технической документации 

Тема 1.5 

Общие правила отбора 

образцов для испытаний 

продукции при подтвер-

ждении соответствия. 

ГОСТ 31814-2012 

1. Оценка соответствия. Общие правила отбора образцов для испытаний продукции 
 

 

8 

2. Требования, устанавливающие методы отбора и испытаний образцов для испытаний продукции 

3. Технические аспекты отбора образцов.  Вопросы организации работ 

4. Форма акта отбора образцов третьей стороной 

Тематика практических занятий   

Практическое занятие №12 Оформление акта отбора образцов третьей стороной, акта возврата 

образцов, акта списания образцов, акта отбора образцов заявителем. 6 



 

Самостоятельная работа № 4.  Ознакомление с    правилами  отбора образцов, ГОСТ 31814-2012 2 

Раздел 2. Оформление документации на соответствие продукции (услуг) в соответствии с установленными правилами регла-

ментов, норм, правил, технических условий. 
38 

Тема 2.1  

Порядок разработки и 

применения технических 

регламентов 

Содержание  

6 

1.Понятие о технических регламентах. Виды технических регламентов. Применение технических 

регламентов. 

2. Порядок разработки технического регламента. 

3. Государственный контроль и надзор (ГКиН) за соблюдением требований технических регла-

ментов. 

Тематика практических занятий   

Практическое занятие №1.  Определение порядка разработки,  принятия, изменения и отмены  

технического регламента с учетом ФЗ «О техническом регулировании» 

http://www.gost.ru/wps/portal/ 

4 

Тема 2.2  

Порядок разработки и 

применения норм  

Содержание   

4 1. Классификация и характеристика нормативов и норм 

Самостоятельная работа № 5 Методы разработки нормативов и норм 4 

Тема 2.3 

Порядок разработки и 

применения правил 

Содержание учебного материала  

1.Правила разработки, принятия, применения, обновления и отмены стандартов 
4 

Тема 2.4 

Порядок разработки и 

применения технических 

условий 

Содержание  

6 1. Анализ структуры и содержания  технических условий 

2. Применение технических условий  при сертификации продукции 

Самостоятельная работа №  6 Применение ГОСТ 2.114-2016 для различных видов продукции            

(по вариантам) 
6 

Семинарские занятия  по темам 1-4. 4 

Раздел 3. Проведение учета и оформление отчетности о деятельности организации по подтверждению соответствия продук-

ции (услуг) 
46 

Тема 3.1 

Организация проведения 

работ по подтверждению 

соответствия продукции 

(услуг) организации 

 

Содержание  

6 

1.Сведенияо подтверждении соответствия продукции (услуг) в рамках подтверждения соответ-

ствия, деклараций о соответствии 

2.Ведение учета и составление отчетов о деятельности организации по подтверждению соответ-

ствия продукции (услуг) 

3.Основные причины отказов в выдаче  подтверждения соответствия 

http://www.gost.ru/wps/portal/


 

Тематика практических занятий  

Практическое занятие №1.  Оформление заявок на подтверждение соответствия продукции 

(услуг) в соответствии с установленными правилами Учет затрат на сертификацию. Регистрация 

деклараций о соответствии 

8 

Самостоятельная работа № 7  Предоставление в испытательные лаборатории технических до-

кументов и образцов продукции 
4 

Тема 3.2 

Разработка элементов 

системы документообо-

рота в организации 

 

Содержание   

1.Разработка, оформление, утверждение и внедрение документов по подтверждению соответствия 

12 2. Реестр сертификатов соответствия продукции (услуг) 

3.Каталожные листы. Правила заполнения 

Тематика практических занятий  

Практическое занятие №2.  Описание порядка разработки, оформления, утверждения и внедре-

ния документов по подтверждению соответствия 4 

Практическое занятие №3. Регистрация в реестре сертификатов соответствия продукции (услуг). 

Оформление каталожных листов на продукцию (по вариантам) по заданному алгоритму соответ-

ствия по материалам  сайта Федерального агентства по техническому регулированию 

http://www.gost.ru/wps/portal/ 

4 

Самостоятельная работа № 8.  Оформление  технической документации практических занятий 

№10,118. Оформление каталожных листов на продукцию практического занятия №12 6              

Семинарские занятия  по темам 3.1-3.2 2 

Раздел 4.  Разработка стандартов организации, технических условий на выпускаемую продукцию 50 

Тема 4.1 

Стандарты организации 

Содержание   

1.Стандарты организаций. Основные компоненты и структура компонентов стандарта. Общерос-

сийский классификатор стандартов 

8 
2.Объекты стандартизации внутри организации. Техническое задание на разработку стандарта 

3 . Порядок разработки, утверждения, учета, изменения и отмены стандартов организаций 

4.Экспертиза стандартов организации. Комплексная оценка научно-технического уровня стандар-

та организации 

Тематика практических занятий  

Практическое занятие №1 Работа с Общероссийским классификатором стандартов ОК (МК 

(ИСО/инфко МКС) 001-96) 001-2000. 
4 

http://www.gost.ru/wps/portal/


 

Самостоятельная работа № 9  Изучение Общероссийского классификатора стандартов ОК (МК 

(ИСО/инфко МКС) 001-96) 001-2000  http://dokipedia.ru/document/4599654 4 

Тема 4.2 

Технология разработки 

стандартов организаций 

Содержание   

1.Технология работы с информационными источниками: анализ данных и информации; Система-

тизация данных и информации; Кодификация; Создание системы управления данными, информа-

цией. Оценка информации. 
4 

2. Номенклатура стандартов организации. Документация системы менеджмента качества (поло-

жения, стандарты, инструкции.). 3Фрагмент технологии разработки СТО: шаблон описания еди-

ничного процесса. Применение шаблона процессного подхода к разработке СТО. 

Тематика практических  занятий  

Практическое занятие №2 Проектирование стандарта организации с применением процессного 

подхода ( по вариантам) 
4 

Самостоятельная работа №10.  Изучение технической библиотеки ГОСТов, стандартов, правил, 

нормативов. http://www.infosait.ru/norma_doc/45/45200/index.htm 6 

Тема 4.3 

Технические условия. 

Технология разработки.  

Содержание   

1.Технические условия с учетом современного технического регулирования. Основные положе-

ния построения и изложения технических условий. Вводная часть. Технические требования. Тре-

бования безопасности Требования охраны окружающей среды 

6 2.Правила приемки. Методы контроля. 

3.Транспортирование и хранение. Указания по эксплуатации. Гарантии изготовителя. Реквизиты 

каталожного листа «Подтверждение соответствия». Согласование и утверждение технических 

условий 

Тематика практических занятий  

Практическое занятие №3 Основные положения построения и изложения технических условий. 

Вводная часть. Общие требования к разработке и оформлению 
4 

Практическое занятие №4. Правила приемки. Методы контроля: обоснование выбора метода 

контроля. Критерии оценки качества продукции (услуги) 
2 

Самостоятельная работа № 11Реквизиты каталожного листа «Подтверждение соответствия» с 

использованием http://dokipedia.ru/document/4599654.Оформление приложений. 
4 

Самостоятельная работа № 12 Изучение ГОСТ Р 51740. Технические условия на пищевые про-

дукты. Общие требования к разработке и оформлению http://docs.cntd.ru/document/gost-r-51740-

2001 

4 

http://dokipedia.ru/document/4599654
http://www.infosait.ru/norma_doc/45/45200/index.htm
http://dokipedia.ru/document/4599654
http://docs.cntd.ru/document/gost-r-51740-2001
http://docs.cntd.ru/document/gost-r-51740-2001


 

Промежуточная аттестация 18 

Учебная практика по модулю 

Виды работ: 

1.Подготовка технических документов и соответствующих образцов продукции для предоставления в испытательные лабора-

тории  

2.Оформление документации на соответствие продукции (услуг) установленным регламентам, стандартам, нормам, прави-

лам, техническим условиям, 

3.Проведение учета и оформление отчетности о деятельности организации по сертификации продукции (услуг) 

4.Разработка стандартов организации, технических условий на выпускаемую продукцию 

36 

Производственная практика  (итоговая концентрированная)   

Виды работ 

 1. Общее ознакомление со структурой и организацией предприятия.  

2. Организация и управление деятельностью подразделения (предприятия)  

3. Порядок разработки и оформления плановой документации на предприятии (организации) 

4. Порядок разработки и оформления отчетной документации на предприятии (организации) 

5. Методика разработки и правила применения нормативной и технической документации на предприятии (организации) 

 6. Составление проектов документов по стандартизации и управлению качеством организации   

7. Составление  проектов документов по стандартизации и управлению качеством организации  

8. Составление перечня нормативных документов по стандартизации 

 9. Система стандартизации на предприятии: описание сущности  

10. Составление перечня нормативной документации при управлении качеством  

11. Изучение состава и содержания документов систем управления качеством  

12. Изучение необходимой документации по созданию, внедрению и поддержанию в рабочем состоянии системы управления 

качеством организации  

13. Внесение необходимых изменений и исправления в техническую документацию в соответствии с решениями, принятыми 

при рассмотрении и обсуждении выполняемой работы  

14. Описание порядка внесения в действующие стандарты дополнений и изменений 

 15. Разработка порядка аннулирования  отмененных стандартов и других документов по стандартизации, осуществление их 

регистрации, комплектования, хранения контрольных экземпляров 

 16. Описание порядка осуществления систематической проверки применяемых в организации стандартов и других докумен-

тов по техническому регулированию  

17. Разработка порядка обеспечения подразделения организаций необходимыми сведениями о наличии стандартов, их изме-

нениях и аннулировании  

18. Описание алгоритма ведения учета прохождения документов и контроль за сроками их исполнения  

108 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

19. Осуществление идентификации, регистрации, актуализации и хранения документации в структурном подразделении ор-

ганизации  

20. Составление перечня нормативной и методической документации по техническому регулированию и метрологии 

 21. Составление алгоритма оформления распорядительно-организационных документов по внедрению нормативных доку-

ментов  

22. Документирование оперативных документов: оформление допуск-наряда, акта списания, дефектной ведомости, номен-

клатуры дел, описи, служебной записки, объяснительной записки и т.д. 

 23. Документирование документов по сертификации: 

-оформление сертификатов соответствия и декларации;  

-оформление документов системы менеджмента качества (при наличии СМК на предприятии);  

24.Составление схем сертификации продукции, используемые на предприятии; 

25. Составление перечня действующих стандартов предприятия и технические условия на  продукцию (услуги).  

Консультации 2 

Экзамен квалификационный  18 

Всего 428 

 

 

 

 

 



4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация программы профессионального модуля требует наличия:  

Кабинет управления качеством 

Комплект мебели для учебного процесса. 

Мультимедийное оборудование: монитор 19" ViewSonic TFT 19" VA916; проектор муль-

тимедийный Hitachi СР-RX78. 

Программное обеспечение: Microsoft Access (лицензия №IM123460); Microsoft Office 

Standard (лицензия №66059532 OPEN 96044930ZZE1711); Microsoft Project Professional 

(лицензия №IM123460); Microsoft Visio Professional (лицензия №IM123460); Microsoft 

Visual Studio Enterprise (лицензия №IM123460); Microsoft Windows Enterprise (лицензия 

№IM123460); Агент Dr.Web (лицензия № QS34-HC7C-SD53-K5L2);комплект ГАРАНТ–

Мастер (лицензия №12–40272–000898); комплект ПО для решения основных пользова-

тельских задач (свободно распр. ПО); справочная правовая система «Консультант Плюс» 

(контракт №2023_СВ_3 от 29.12.2022г). 

Средства обучения: доска маркерная 120х240 см с набором минимум; экран настенный 

200х200 см рулонный. 

424000, Республика Марий Эл, город Йошкар-Ола, площадь Ленина, д. 3, каб. 167 

 

 

Мастерская контроля качества 

Комплект мебели для учебного процесса 

Мультимедийное оборудование: персональный компьютер – 1шт. (процессор Core i7 

9700KF, 3.6GHz, 4.9GHz, 12Mb/ 4GB DDR4 2400 MHz), монитор Samsung S24H850QFI 

23,8), мультимедийный проектор Mitsubishi SL 2V; Ноутбук Asus (FX706II-AU031) – 1шт. 

(17.3 ", 1920x1080 (16:9)/ Ryzen 5, 4600H, 3 ГГц/16 ГБ/SSD M.2, 512 ГБ); МФУ А4 HP 

Color M182; МФУ А3  Kyocera (M8130cidn). 

Программное обеспечение: Microsoft Access (лицензия №IM123460); Microsoft Office 

Standard (лицензия №66059532 OPEN 96044930ZZE1711); Microsoft Project Professional 

(лицензия №IM123460); Microsoft Visio Professional (лицензия №IM123460); Microsoft 

Visual Studio Enterprise (лицензия №IM123460); Microsoft Windows Enterprise (лицензия 

№IM123460); Агент Dr.Web (лицензия № QS34-HC7C-SD53-K5L2); комплект ГАРАНТ-

Мастер (лицензия №12-40272-000898); комплект ПО для решения основных пользова-

тельских задач (свободно распр. ПО); справочная правовая система «Консультант Плюс» 

(контракт №2023_СВ_3 от 29.12.2022г).; ПО для сбора статистических данных Measurlink 

9 REAL-TIME STANDARD V9, Measurlink 9 PROCESS ANALYZER PROFESSIONAL V9. 

Средства обучения: штангенциркуль цифровой 0-150 мм с возможностью вывода данных 

i-wi IP67 Mahr в комплекте с беспроводным приемником сигналов, беспроводной прием-

ник сигналов USB i-Stick Mahr, набор микрометров цифровых 0-100 мм с возможностью 

вывода данных IP65 i-wi Mahr в комплекте с беспроводным приемником сигналов, бес-

проводной приемник сигналов USB i-Stick Mahr , держатель для микрометров с регулиру-

емым углом наклона 41H Mahr, штангенрейсмас цифровой 0-350 мм с возможностью вы-

вода данных 814SR Mahr в комплекте с беспроводным приемником и передатчиком сиг-

налов, беспроводной передатчик e-Stick 16EWe Mahr,беспроводной приемник в компл. с 

ПО MarCom Std.e-Stick Mahr, плита поверочная DIN876/1 Planolith Hoffmann в комплекте 

со станиной, станина для плиты поверочной Planolith Hoffmann, набор нутромеров цифро-

вых трехточечных 12-20 мм 44EWR Mahr с возможностью вывода данных в комплекте с 

беспроводным передатчиком сигналов, беспроводной передатчик e-Stick 16EWe Mahr, 

набор нутромеров цифровых трехточечных 20-50 мм с возможностью вывода данных 

44EWR Mahr в комплекте с  беспроводным приемником и передатчиком сигналов, бес-

проводной передатчик e-Stick 16EWe Mahr, беспроводной приемник  ПО MarCom Std.e-



 

Stick Mahr, микрометр зубомерный дисковый 0-25 мм 40SM Mahr,  цифровой микрометр с 

ножевидными измерительными поверхностями 25-50 мм IP52 i-wi Mahr в комплекте с 

беспроводным приемником сигналов, беспроводной приемник USB i-Stick Mahr, цифро-

вой микрометр с ножевидными измерительными поверхностями 50-75 мм IP52 i-wi Mahr в 

комплекте с беспроводным приемником сигналов, беспроводной приемник USB i-Stick 

Mahr,  набор стальных метрических концевых мер длины Hoffmann Group (торговая марка 

Holex) глубиномер микрометрический цифровой с возможностью вывода данных Mitutoyo 

в комплекте с  кабелем передачи данных, кабель соединительный с кнопкой передачи 

данных 06ADV380B 2м USB Mitutoyo, микрометр резьбовой цифровой с возможностью 

вывода данных 25-50 мм Mitutoyo в комплекте с  кабелем передачи данных, кабель соеди-

нительный с кнопкой передачи данных 06ADV380B 2м USB Mitutoyo, вставки резьбовые 

для резьбового цифрового микрометра 25-50 мм Mitutoyo, микрометр резьбовой цифровой 

50-75 мм с возможностью вывода данных Mitutoyo в комплекте с кабелем передачи дан-

ных, кабель соединительный с кнопкой передачи данных 06ADV380B 2м USB Mitutoyo, 

вставки резьбовые для резьбового цифрового микрометра 50-75 мм Mitutoyo, нутромер 

микрометрический двухточечный цифровой 5-30 мм с возможностью вывода данных 

Mitutoyo в комплекте с кабелем передачи данных, кабель соединительный с кнопкой пе-

редачи данных 06ADV380B 2м USB Mitutoyo, шкаф М-18, вешалка, корзина для мусора. 

424007, Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, ул. Прохорова, д. 31, каб.200 

Договоры о практической подготовке: 

АО «Марийский машиностроительный завод» Договор № 1/2021 от 01.02.2021 – бессроч-

ный 

424003, Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, ул. Суворова, д.15 

 

АО «Завод полупроводниковых приборов» Договор № 07/45-08 от 08.02.2021 – бессроч-

ный 

424003, Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, ул. Суворова, д.26 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4.2 Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, дополнительной литературы 

Основная и дополнительная литература 

 

№ 

п/п Список используемой литературы (печатные издания, 

электронные издания за последние 5 лет) 

Количество 

экземпляров, имею-

щихся в библиотеке, 

или ссылка на ЭБС 

ОСНОВНАЯ ЛИТЕРАТУРА 

1. Виноградова, А. А. Законодательная метрология: учебное 

пособие для спо / А. А. Виноградова, И. Е. Ушаков. — 

Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 92 с. — ISBN 978-5-8114-

7018-1. — Текст: электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/153957 (дата обращения: 

03.06.2021). — Режим доступа: для авториз. пользователей. 

 

Электронный ресурс 

2. Ким, К. К. Средства электрических измерений и их повер-

ка: учебное пособие для спо / К. К. Ким, Г. Н. Анисимов, А. 

И. Чураков. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 316 с. — 

ISBN 978-5-8114-6981-9. — Текст: электронный // Лань: 

электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/153944 (дата обращения: 

29.01.2021). — Режим доступа: для авториз. пользователей. 

 

Электронный ресурс 

3. Леонов, О. А. Статистические методы и инструменты кон-

троля качества : учебное пособие для спо / О. А. Леонов, Н. 

Ж. Шкаруба, Г. Н. Темасова. — Санкт-Петербург: Лань, 

2021. — 144 с. — ISBN 978-5-8114-6904-8. — Текст : элек-

тронный // Лань : электронно-библиотечная система. — 

URL: https://e.lanbook.com/book/153660 (дата обращения: 

03.06.2021). — Режим доступа: для авториз. пользователей. 

 

Электронный ресурс 

4. Леонов, О. А. Менеджмент качества: учебник для спо / О. 

А. Леонов, Г. Н. Темасова, Ю. Г. Вергазова. — Санкт-

Петербург: Лань, 2021. — 180 с. — ISBN 978-5-8114-6907-

9. — Текст: электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: 

Режим доступа-  https://e.lanbook.com/book/153661 

 

Электронный ресурс 

5. Сергеев, А. Г. Стандартизация и сертификация: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / 

А. Г. Сергеев, В. В. Терегеря. — Москва: Издательство 

Юрайт, 2021. — 323 с. — (Профессиональное образова-

ние). — ISBN 978-5-534-04315-0. — Текст: электронный // 

ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469819 

 

Электронный ресурс 

6. Юрасова, Н. В. Метрология и технические измерения. Ла-

бораторный практикум: учебное пособие для спо / Н. В. 

Юрасова, Т. В. Полякова, В. М. Кишуров. — Санкт-

Петербург: Лань, 2020. — 188 с. — ISBN 978-5-8114-5513-

3. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная 

Электронный ресурс 

https://e.lanbook.com/book/153957
https://e.lanbook.com/book/153661
https://urait.ru/bcode/469819


 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/152594 (дата 

обращения: 28.01.2021). — Режим доступа: для авториз. 

пользователей. 

 

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ЛИТЕРАТУРА 

1. Басовский, Л. Е. Управление качеством: учебник / Л.Е. 

Басовский, В.Б. Протасьев. — 3-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: ИНФРА-М, 2020. — 231 с. + Доп. материалы 

[Электронный ресурс]. — (Среднее профессиональное об-

разование). - ISBN 978-5-16-015607-1. - Текст: электрон-

ный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1043110 

(дата обращения: 29.10.2021). – Режим доступа: 

https://znanium.com/read?id=345915 

Электронный ресурс 

2. Герасимова, Е. Б. Метрология, стандартизация и сер-

тификация: учебное пособие / Е.Б. Герасимова, Б.И. Гера-

симов. — 2-е изд. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2022. 

— 224 с. — (Среднее профессиональное образование). – 

ISBN 978-5-00091-479-3. – Текст: электронный. – URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1817037 (дата обраще-

ния: 25.08.2023). – Режим доступа: по подписке. 

 

Электронный ресурс 

2. Зекунов, А. Г. Управление качеством: учебник и практи-

кум для среднего профессионального образования / под ре-

дакцией А. Г. Зекунова. — Москва: Издательство Юрайт, 

2021. — 475 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-9916-6222-2. — Текст: электронный // ЭБС 

Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/468296 

 

Электронный ресурс 

3. Леонов, О. А. Основы взаимозаменяемости: учебное посо-

бие для спо / О. А. Леонов, Ю. Г. Вергазова. — Санкт-

Петербург: Лань, 2021. — 208 с. — ISBN 978-5-8114-6969-

7. — Текст: электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/153932 (дата обращения: 

04.06.2021). — Режим доступа: для авториз. пользователей. 

 

Электронный ресурс 

 

  

https://e.lanbook.com/book/152594
https://znanium.com/read?id=345915
https://urait.ru/bcode/468296
https://e.lanbook.com/book/153932


 

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬ-

НОГО МОДУЛЯ 

Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля осуществляется 

преподавателем в форме текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации. 

Промежуточная аттестация имеет целью определить степень достижения запланиро-

ванных результатов обучения по профессиональному модулю за период обучения. Форма 

промежуточной аттестации - дифференцированный зачет, экзамен, экзамен (квалифика-

ционный). 

Контроль осуществляется в виде экспертного наблюдения при выполнении 

практических и лабораторных работ, выполнения курсового проектирования, 

тестирования, опроса, самостоятельной работы, выполнения ДЭ, защиты дипломной 

работы. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. 1
1 

Разработка элемен-

тов системы доку-

ментооборота в ор-

ганизации 

 
ПК 2.3 

ОК 01, ОК 02,  
ОК 04, ОК05,  
ОК 06, ОК 07 
ОК09.. 

 
распознавать задачу и/или проблему в 

профессиональном и/или социальном 

контексте; анализировать задачу и/или 

проблему и выделять её составные 

части; определять этапы решения 

задачи; выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы;  

составлять план действия; определять 

необходимые ресурсы; 

владеть актуальными методами работы 

в профессиональной и смежных сфе-

рах; реализовывать составленный 

план; оценивать результат и послед-

ствия своих действий (самостоятельно 

или с помощью наставника); 

 

 

определять задачи для поиска инфор-

мации; определять необходимые ис-

точники информации; планировать 

процесс поиска; структурировать по-

лучаемую информацию; выделять 

наиболее значимое в перечне инфор-

мации; оценивать практическую зна-

чимость результатов поиска; оформ-

лять результаты поиска, применять 

средства информационных технологий 

для решения профессиональных задач; 

использовать современное программ-

ное обеспечение; использовать различ-

ные цифровые средства для решения 

 
актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить; основные 

источники информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в 

профессиональном и/или социальном 

контексте; 
алгоритмы выполнения работ в профес-
сиональной и смежных областях; мето-
ды работы в профессиональной и смеж-
ных сферах; структуру плана для реше-
ния задач; порядок оценки результатов 
решения задач профессиональной дея-
тельности; 
 
номенклатура информационных источ-
ников, применяемых в профессиональ-
ной деятельности; приемы структуриро-
вания информации; формат оформления 
результатов поиска информации, совре-
менные средства и устройства информа-
тизации; порядок их применения и про-
граммное обеспечение в профессиональ-
ной деятельности в том числе с исполь-
зованием цифровых средств; 
 
психологические основы деятельности 
коллектива, психологические особенно-
сти личности; основы проектной дея-
тельности; 
 
особенности социального и культурного 
контекста; правила оформления доку-
ментов и построения устных сообщений; 
 

Тестовые задания 
с выбором ответа 
в закрытой форме, 
на установление 
соответствия в 
закрытой форме, и 
на установление 
правильной по-
следовательности 
в закрытой форме. 
 
Практические за-
дания, состоящие 
из действий, ха-
рактеризующих 
элементарные 
умения применять 
информацию для 
решения задач; 
применение (фак-
тов, правил, тео-
рий, приемов, ме-
тодов) в конкрет-
ных ситуациях, 
соблюдение 
принципов и за-
конов. 
Практические за-
дания на действия 
по применению 
знаний, понятий, 
определений, тер-
минов,  законов 
для получения 
продукта. 



 

профессиональных задач; 

 

организовывать работу коллектива и 

команды; взаимодействовать с коллега-

ми, руководством, клиентами в ходе 

профессиональной деятельности; 
 
грамотно излагать свои мысли и оформ-
лять документы по профессиональной 
тематике на государственном языке, 
проявлять толерантность в рабочем кол-
лективе; 
 
описывать значимость своей профессии 
(специальности); применять стандарты 
антикоррупционного поведения; 
 
соблюдать нормы экологической без-
опасности; определять направления ре-
сурсосбережения в рамках профессио-
нальной деятельности по профессии 
(специальности) осуществлять работу с 
соблюдением принципов бережливого 
производства; организовывать профес-
сиональную деятельность с учетом зна-
ний об изменении климатических усло-
вий региона; 
 
понимать общий смысл четко произне-
сенных высказываний на известные те-
мы (профессиональные и бытовые), по-
нимать тексты на базовые профессио-
нальные темы; участвовать в диалогах 
на знакомые общие и профессиональ-
ные темы; строить простые высказыва-
ния о себе и о своей профессиональной 

сущность гражданско-патриотической 
позиции, общечеловеческих ценностей; 
значимость профессиональной деятель-
ности по профессии (специальности); 
стандарты антикоррупционного поведе-
ния и последствия его нарушения; 
 
правила экологической безопасности 
при ведении профессиональной деятель-
ности; основные ресурсы, задействован-
ные в профессиональной деятельности; 
пути обеспечения ресурсосбережения; 
принципы бережливого производства; 
основные направления изменения кли-
матических условий региона; 
 
правила построения простых и сложных 
предложений на профессиональные те-
мы; основные общеупотребительные 
глаголы (бытовая и профессиональная 
лексика); лексический минимум, отно-
сящийся к описанию предметов, средств 
и процессов профессиональной деятель-
ности; особенности произношения; пра-
вила чтения текстов профессиональной 
направленности. 
 
виды и классификация документов ка-

чества, применяемых в организации 

при производстве продукции/работ, 

оказанию услуг; 

классификация, назначение и содержа-

ние нормативной документации каче-



 

деятельности; кратко обосновывать и 
объяснять свои действия (текущие и 
планируемые); писать простые связные 
сообщения на знакомые или интересу-
ющие профессиональные темы. 
 
оформлять производственно-

техническую документацию в соответ-

ствии с действующими требованиями; 

определять соответствие характери-

стик продукции/услуг требованиям 

нормативных документов; 

выбирать и назначать корректирующие 
меры по итогам процедуры подтвер-
ждения соответствия. 

ства РФ; 

требования нормативно-правовых и ре-

гламентирующих документов на под-

тверждение соответствия продукции 

(услуг) отрасли; 

виды и формы подтверждения соответ-

ствия; 

требования к оформлению документа-

ции на подтверждение соответствия; 

порядок управления несоответствую-

щей продукцией/услугами; 

виды документов и порядок их заполне-
ния на продукцию, несоответствующую 
установленным правилам 

2. 1
2 

Стандарты органи-

зации 

ПК 2.4 

ОК 01, ОК 02,  
ОК 04, ОК05,  
ОК 06, ОК 07 
ОК09.. 

 
распознавать задачу и/или проблему в 

профессиональном и/или социальном 

контексте; анализировать задачу и/или 

проблему и выделять её составные 

части; определять этапы решения 

задачи; выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы;  

составлять план действия; определять 

необходимые ресурсы; 

владеть актуальными методами работы 

в профессиональной и смежных сфе-

рах; реализовывать составленный 

актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить; основные 

источники информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в 

профессиональном и/или социальном 

контексте; 
алгоритмы выполнения работ в профес-
сиональной и смежных областях; мето-
ды работы в профессиональной и смеж-
ных сферах; структуру плана для реше-
ния задач; порядок оценки результатов 
решения задач профессиональной дея-
тельности; 
 

Тестовые задания 
с выбором ответа 
в закрытой форме, 
на установление 
соответствия в 
закрытой форме, и 
на установление 
правильной по-
следовательности 
в закрытой форме. 
 
Практические за-
дания, состоящие 
из действий, ха-
рактеризующих 



 

план; оценивать результат и послед-

ствия своих действий (самостоятельно 

или с помощью наставника); 

 

 

определять задачи для поиска инфор-

мации; определять необходимые ис-

точники информации; планировать 

процесс поиска; структурировать по-

лучаемую информацию; выделять 

наиболее значимое в перечне инфор-

мации; оценивать практическую зна-

чимость результатов поиска; оформ-

лять результаты поиска, применять 

средства информационных технологий 

для решения профессиональных задач; 

использовать современное программ-

ное обеспечение; использовать различ-

ные цифровые средства для решения 

профессиональных задач; 

 

организовывать работу коллектива и 

команды; взаимодействовать с коллега-

ми, руководством, клиентами в ходе 

профессиональной деятельности; 
 
грамотно излагать свои мысли и оформ-
лять документы по профессиональной 
тематике на государственном языке, 
проявлять толерантность в рабочем кол-
лективе; 
 
описывать значимость своей профессии 
(специальности); применять стандарты 

номенклатура информационных источ-
ников, применяемых в профессиональ-
ной деятельности; приемы структуриро-
вания информации; формат оформления 
результатов поиска информации, совре-
менные средства и устройства информа-
тизации; порядок их применения и про-
граммное обеспечение в профессиональ-
ной деятельности в том числе с исполь-
зованием цифровых средств; 
 
психологические основы деятельности 
коллектива, психологические особенно-
сти личности; основы проектной дея-
тельности; 
 
особенности социального и культурного 
контекста; правила оформления доку-
ментов и построения устных сообщений; 
 
сущность гражданско-патриотической 
позиции, общечеловеческих ценностей; 
значимость профессиональной деятель-
ности по профессии (специальности); 
стандарты антикоррупционного поведе-
ния и последствия его нарушения; 
 
правила экологической безопасности 
при ведении профессиональной деятель-
ности; основные ресурсы, задействован-
ные в профессиональной деятельности; 
пути обеспечения ресурсосбережения; 
принципы бережливого производства; 
основные направления изменения кли-
матических условий региона; 
 
правила построения простых и сложных 

элементарные 
умения применять 
информацию для 
решения задач; 
применение (фак-
тов, правил, тео-
рий, приемов, ме-
тодов) в конкрет-
ных ситуациях, 
соблюдение 
принципов и за-
конов. 
Практические за-
дания на действия 
по применению 
знаний, понятий, 
определений, тер-
минов,  законов 
для получения 
продукта. 



 

антикоррупционного поведения; 
 
соблюдать нормы экологической без-
опасности; определять направления ре-
сурсосбережения в рамках профессио-
нальной деятельности по профессии 
(специальности) осуществлять работу с 
соблюдением принципов бережливого 
производства; организовывать профес-
сиональную деятельность с учетом зна-
ний об изменении климатических усло-
вий региона; 
 
понимать общий смысл четко произне-
сенных высказываний на известные те-
мы (профессиональные и бытовые), по-
нимать тексты на базовые профессио-
нальные темы; участвовать в диалогах 
на знакомые общие и профессиональ-
ные темы; строить простые высказыва-
ния о себе и о своей профессиональной 
деятельности; кратко обосновывать и 
объяснять свои действия (текущие и 
планируемые); писать простые связные 
сообщения на знакомые или интересу-
ющие профессиональные темы. 
 
разрабатывать технические условия на 

выпускаемую продукцию; 

выбирать требуемые положения из от-

раслевых, национальных и междуна-

родных стандартов для разработки 

стандарта организации;  

предложений на профессиональные те-
мы; основные общеупотребительные 
глаголы (бытовая и профессиональная 
лексика); лексический минимум, отно-
сящийся к описанию предметов, средств 
и процессов профессиональной деятель-
ности; особенности произношения; пра-
вила чтения текстов профессиональной 
направленности. 
 
требования законодательства РФ к со-

держанию, оформлению стандартов, 

технических условий; 

- порядок разработки, утверждения, из-

менения, тиражирования, отмены стан-

дартов организаций и технических 

условий и поддержанию их актуализа-

ции; 

- правила выбора требуемых положе-

ний из международных, национальных, 

отраслевых стандартов при разработке 

СТО; 
-основные положения разработки и 
оформления конструкторской, техноло-
гической и другой нормативной доку-
ментации. 



 

разрабатывать стандарты организации 

с учетом существующих требований к 

их содержанию и оформлению; 

пользоваться Единой системой кон-

структорской документации (ЕСКД), 

ГОСТами, технической документацией 

и справочной литературой; 

-оформлять технологическую и другую 
техническую документацию в соответ-
ствии с требованиями ГОСТ 

3. 1
3 

Технология разра-

ботки стандартов 

организаций 

ПК 2.4 

ОК 01, ОК 02,  
ОК 04, ОК05,  
ОК 06, ОК 07 
ОК09.. 

 
распознавать задачу и/или проблему в 

профессиональном и/или социальном 

контексте; анализировать задачу и/или 

проблему и выделять её составные 

части; определять этапы решения 

задачи; выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы;  

составлять план действия; определять 

необходимые ресурсы; 

владеть актуальными методами работы 

в профессиональной и смежных сфе-

рах; реализовывать составленный 

план; оценивать результат и послед-

ствия своих действий (самостоятельно 

или с помощью наставника); 

 

 

определять задачи для поиска инфор-

мации; определять необходимые ис-

актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить; основные 

источники информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в 

профессиональном и/или социальном 

контексте; 
алгоритмы выполнения работ в профес-
сиональной и смежных областях; мето-
ды работы в профессиональной и смеж-
ных сферах; структуру плана для реше-
ния задач; порядок оценки результатов 
решения задач профессиональной дея-
тельности; 
 
номенклатура информационных источ-
ников, применяемых в профессиональ-
ной деятельности; приемы структуриро-
вания информации; формат оформления 
результатов поиска информации, совре-
менные средства и устройства информа-
тизации; порядок их применения и про-

Тестовые задания 
с выбором ответа 
в закрытой форме, 
на установление 
соответствия в 
закрытой форме, и 
на установление 
правильной по-
следовательности 
в закрытой форме. 
 
Практические за-
дания, состоящие 
из действий, ха-
рактеризующих 
элементарные 
умения применять 
информацию для 
решения задач; 
применение (фак-
тов, правил, тео-
рий, приемов, ме-
тодов) в конкрет-



 

точники информации; планировать 

процесс поиска; структурировать по-

лучаемую информацию; выделять 

наиболее значимое в перечне инфор-

мации; оценивать практическую зна-

чимость результатов поиска; оформ-

лять результаты поиска, применять 

средства информационных технологий 

для решения профессиональных задач; 

использовать современное программ-

ное обеспечение; использовать различ-

ные цифровые средства для решения 

профессиональных задач; 

 

организовывать работу коллектива и 

команды; взаимодействовать с коллега-

ми, руководством, клиентами в ходе 

профессиональной деятельности; 
 
грамотно излагать свои мысли и оформ-
лять документы по профессиональной 
тематике на государственном языке, 
проявлять толерантность в рабочем кол-
лективе; 
 
описывать значимость своей профессии 
(специальности); применять стандарты 
антикоррупционного поведения; 
 
соблюдать нормы экологической без-
опасности; определять направления ре-
сурсосбережения в рамках профессио-
нальной деятельности по профессии 
(специальности) осуществлять работу с 
соблюдением принципов бережливого 

граммное обеспечение в профессиональ-
ной деятельности в том числе с исполь-
зованием цифровых средств; 
 
психологические основы деятельности 
коллектива, психологические особенно-
сти личности; основы проектной дея-
тельности; 
 
особенности социального и культурного 
контекста; правила оформления доку-
ментов и построения устных сообщений; 
 
сущность гражданско-патриотической 
позиции, общечеловеческих ценностей; 
значимость профессиональной деятель-
ности по профессии (специальности); 
стандарты антикоррупционного поведе-
ния и последствия его нарушения; 
 
правила экологической безопасности 
при ведении профессиональной деятель-
ности; основные ресурсы, задействован-
ные в профессиональной деятельности; 
пути обеспечения ресурсосбережения; 
принципы бережливого производства; 
основные направления изменения кли-
матических условий региона; 
 
правила построения простых и сложных 
предложений на профессиональные те-
мы; основные общеупотребительные 
глаголы (бытовая и профессиональная 
лексика); лексический минимум, отно-
сящийся к описанию предметов, средств 
и процессов профессиональной деятель-
ности; особенности произношения; пра-

ных ситуациях, 
соблюдение 
принципов и за-
конов. 
Практические за-
дания на действия 
по применению 
знаний, понятий, 
определений, тер-
минов,  законов 
для получения 
продукта. 



 

производства; организовывать профес-
сиональную деятельность с учетом зна-
ний об изменении климатических усло-
вий региона; 
 
понимать общий смысл четко произне-
сенных высказываний на известные те-
мы (профессиональные и бытовые), по-
нимать тексты на базовые профессио-
нальные темы; участвовать в диалогах 
на знакомые общие и профессиональ-
ные темы; строить простые высказыва-
ния о себе и о своей профессиональной 
деятельности; кратко обосновывать и 
объяснять свои действия (текущие и 
планируемые); писать простые связные 
сообщения на знакомые или интересу-
ющие профессиональные темы. 
 
разрабатывать технические условия на 

выпускаемую продукцию; 

выбирать требуемые положения из от-

раслевых, национальных и междуна-

родных стандартов для разработки 

стандарта организации;  

разрабатывать стандарты организации 

с учетом существующих требований к 

их содержанию и оформлению; 

пользоваться Единой системой кон-

структорской документации (ЕСКД), 

ГОСТами, технической документацией 

вила чтения текстов профессиональной 
направленности. 
 
требования законодательства РФ к со-

держанию, оформлению стандартов, 

технических условий; 

- порядок разработки, утверждения, из-

менения, тиражирования, отмены стан-

дартов организаций и технических 

условий и поддержанию их актуализа-

ции; 

- правила выбора требуемых положе-

ний из международных, национальных, 

отраслевых стандартов при разработке 

СТО; 
-основные положения разработки и 
оформления конструкторской, техноло-
гической и другой нормативной доку-
ментации 



 

и справочной литературой; 

-оформлять технологическую и другую 
техническую документацию в соответ-
ствии с требованиями ГОСТ 



 

Критерии оценивания результатов обучения по профессиональному модулю, шкала 

оценивания  

Критерии оценивания: 

− усвоение программного теоретического материала (объем знаний, глубина усвоения); 

− умение излагать программный материал (четкость, грамотность изложения материала, 

точность и полнота воспроизведения учебного материала); 

− умение применять теоретические знания на практике. 

Шкала оценивания: 

Результаты сдачи дифференцированного зачета, экзамена, экзамена (квалификаци-

онного) оцениваются по шкале «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовле-

творительно». 

Оценка «отлично» выставляется обучающемуся, который глубоко и прочно усвоил 

программный материал, проявляет знание основной и дополнительной литературы, гра-

мотно, логически стройно и аргументировано излагает материал, дает исчерпывающие 

ответы на поставленные вопросы. В ответе тесно увязывается теория с практикой, при 

этом обучающийся не затрудняется с ответом при видоизменении задания, свободно 

справляется с практическими заданиями. 

Оценка «хорошо» выставляется обучающемуся, твердо знающему программный ма-

териал, который излагает его грамотно и по существу, не допускает существенных неточ-

ностей в ответе на вопрос, правильно применяет теоретические положения при решении 

практических вопросов и задач, не испытывает затруднений с ответами на вопросы.  

Оценка «удовлетворительно» выставляется обучающемуся, который имеет знания 

только основного материала, но не усвоил его деталей, допускает неточности, недоста-

точно правильные формулировки, испытывает затруднения при выполнении практических 

работ.  

Оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся, который не знает значи-

тельной части программного материала, допускает существенные ошибки, неуверенно, с 

большими затруднениями выполняет практические работы. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Дополнения и изменения к рабочей программе на учебный год 

Дополнения и изменения к рабочей программе на 2024-2025 учебный год по про-

фессиональному модулю ПМ.02 Подготовка, оформление и учет технической документа-

ции:  

В рабочую программу внесены следующие изменения:  

В соответствии с приказом Минпросвещения Российской Федерации  

№ 464 от 03.07.2024г. «О внесении изменений в федеральные государственные 

образовательные стандарты среднего профессионального образования» (утвержден 

Министерством юстиции Российской Федерации 09.08.2024 № 79088) изменено 

наименование общих компетенций дисциплины: 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное по-

ведение на основе традиционных российских духовно-нравственных ценностей, в том 

числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, приме-

нять стандарты антикоррупционного поведения. 

 

Дополнения и изменения в рабочей программе обсуждены на заседании ПЦК об-

щетехнических дисциплин. 

 

«30» августа 2024г. (протокол № 1) 

 

 

 

 

 


